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依据：  根据《中华人民共和国招标投标法》第四十七条、《河南省房屋建筑和市政工程项目招标投标监督管理办法》豫建[2012] 197号文第五十七条规定“自确定中标人之日起15日内，向招标投标监督机构提交符合要求的招标投标情况书面报告，书面报告内容应包括：（一）招标投标的基本情况，包括招标范围、招标方式、资格审查、开评标过程和确定中标人的方式及理由等。（二）相关的文件资料，包括招标公告或者投标邀请书、投标报名表、资格预审文件、招标文件、最高投标限价（招标控制价）、评标委员会的评标报告（设有标底的，应当附标底）、中标人的投标文件。委托工程招标代理的，还应当附工程施工招标代理委托合同。前款第二项中已按照本办法的规定办理了备案的文件资料，不再重复提交。”
材料样本：
             （项目名称）             标段
建设工程招投标情况书面报告
招标人：                                       （盖单位章）
招标代理机构：                              （盖单位章）
             年               月           日

具体内容包括：

招标范围、招标方式和发布招标公告的媒介，资格审查、开评标过程和确定中标人的方式及理由等，招标公告或者投标邀请书、资格预审文件、招标文件、评标委员会的评标报告（设有标底的，应当附标底）,评标委员会的组成、投标报名表或投标人到场登记表、中标人的投标文件、工程招标代理委托合同、招标投标活动中其他应说明的重要事项。
受  理


建设单位或建设单位授权的招标代理机构携带相关材料提出申请。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知申请人需要补正的全部内容。





审  查


审核提交的申请资料是否符合规定。





决  定


对符合规定的资料同意备案。





备  案


对招标人提交的招标投标情况的书面报告备案归档。








